
HƯỚNG DẪN HỌC SINH


1.   Các bước thực hiện dự án
 1.1. Nhóm xem bài mẫu, tiệu chí đánh giá...:
	1) Trình diễn:
· Tiêu chí 
· Thang điểm
· Bài trình diễn 

	2) Ấn phẩm:
· Tiêu chí 
· Thang điểm
·   Ấn phẩm
	3) Web:
· Tiêu chí 
· Thang điểm
· Trang web




1.2. Thảo luận, thống nhất nội dung từng bài tập, phân chia thành 3 nhóm nhỏ để thực hiện 3 bài tập. Các nhóm bắt tay vào làm bài tập, dựa theo tiêu chí đánh giá. Qui định thời gian thảo luận, hoàn thành. Nộp bài xin ý kiến; chỉnh sửa.   

2. Cách tạo từng sản phẩm trong dự án:

2.1. Tạo ấn phẩm: ( Publisher 2003)
· Tạo trang 1: Programs/ Microsoft Office / Microsoft Office Publisher 2003 / Publications for print / click 2 lần vào mẫu chọn → xuất hiện trang 1 / Insert picture / from file chèn hình ảnh …, và chữ…
· Tạo trang 2: click chuột phải/ chọn Insert page /  Ok.
* Lưu ý khi tạo ấn phẩm:
 +  Có tên công ty, logo, địa chỉ liên lạc, điện thoại, fax, email
 +  Hình ảnh hấp dẫn, màu sắc đẹp, giới thiệu tóm tắt dự án,…

2.2. Tạo trang Web: ( Publisher 2003)
· Tạo trang 1: Programs/ Microsoft Office / Microsoft Office Publisher 2003 / Web Sites and Email / click 2 lần chọn mẫu → xuất hiện trang 1 / Insert picture / from file chèn hình ảnh …, và chữ…
· Tạo trang 2: click chuột phải/ chọn Insert page /  Ok.
· Các trang sau tương tự
· Save as type dưới dạng Web Page (*.htm,*.html)
· Khi trình bày: vào File/ Web Page Preview
* Lưu ý khi tạo trang Web:
 +  Có tên công ty, logo…
 +  Web gồm 4-6 trang: Trang chủ, các trang nội dung cơ bản về dự án , ( hoặc những
      phần trong dự án chưa trình bày trong bài Power point ), trang diễn đàn trao đổi ý
      kiến, trang địa chỉ liên lạc…

2.3. Tạo bài trình bày PowerPoint: 
· Programs/ Microsoft Office / Power point…
· Tạo các slides tiếp theo…
* Lưu ý bài trình bày power point :
+  Gồm 5-8 slides
+  Thành viên
+  Giới thiệu về dự án ( theo thứ tự trong các câu hỏi nội dung )
+  Trình bày dự án chi tiết ( phân công công việc, thời gian, chi phí, địa điểm…) 
     mang tính thực tế, khả thi.

    Chú ý kiểu chữ, font , màu chữ, màu nền, hiệu ứng … khi tạo sản phẩm
    Tránh tạo sản phẩm quá nhiều chữ , hoặc chỉ có chữ mà không có hình ảnh minh họa.

Hướng dẫn học sinh cách tạo sản phẩm, GV cho các em xem bài mẫu. Sau đó, GV gửi bài mẫu tham khảo qua email đến từng nhóm.
